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A.S. 2024-2025 

 
PREMESSO 

• che “in attuazione dell’autonomia scolastica i docenti, nelle attività collegiali, elaborano, attuano e 
verificano, per gli aspetti pedagogico-didattici, il Piano dell’Offerta Formativa, adattandone l’articolazione 
alle differenti esigenze degli alunni e tenendo conto del contesto sociale economico di riferimento”; 

• che gli obblighi di lavoro del personale docente si articolano in attività di insegnamento e in attività funzionali 
all’insegnamento (art. 28, comma 5 e art. 29, comma 3, del CCNL 2006/09); 

• che l’art. 30 del CCNL 2006/09 prevede prestazioni aggiuntive, che consistono in attività aggiuntive di 
insegnamento e ore eccedenti, deliberate dal Collegio dei Docenti in coerenza con il Piano dell’Offerta 
Formativa; 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
sottopone all’esame del Collegio dei Docenti il seguente 

Piano Annuale delle Attività 
 

1. ATTIVITÀ DI INSEGNAMENTO: L’art. 28, comma 5, del CCNL 2006/09 stabilisce quanto segue: 
“Nell’ambito del calendario scolastico delle lezioni definito a livello regionale, l’attività di insegnamento si svolge 
in 25 ore settimanali nella scuola dell’infanzia, in 22 ore settimanali nella scuola primaria e in 18 ore settimanali 
nelle scuole e istituti di istruzione secondaria ed artistica, distribuite in                    non meno di cinque giornate settimanali. 
Alle 22 ore settimanali di insegnamento, stabilite per gli insegnanti della scuola primaria, vanno aggiunte 2 ore 
da dedicare, anche in modo flessibile e su base plurisettimanale, alla programmazione didattica da attuarsi in 
incontri collegiali dei docenti interessati, in tempi non coincidenti con l’orario delle lezioni. 

Le attività di programmazione per i docenti della scuola Primaria si effettueranno tutti i martedì dalle 
ore 16:30 alle ore 18:30 presso la sede centrale (scuola Secondaria di I grado). 

 

2. ATTIVITÀ FUNZIONALI ALL’INSEGNAMENTO: L’art. 29 del CCNL 2006/09 stabilisce quanto segue: 





 

 L’attività funzionale all’insegnamento è costituita da ogni impegno inerente alla funzione docente previsto dai 
diversi ordinamenti scolastici. Essa comprende tutte le attività, anche a carattere collegiale, di 
programmazione, progettazione, ricerca, valutazione, documentazione, aggiornamento e formazione, 
compresa la preparazione dei lavori degli organi collegiali, la partecipazione alle riunioni e l’attuazione delle 
delibere adottate dai predetti organi. 

 Tra gli adempimenti individuali dovuti rientrano le attività relative: 

- alla preparazione delle lezioni e delle esercitazioni 
- alla correzione degli elaborati 

- ai rapporti individuali con le famiglie 
 

Le attività di carattere collegiale, riguardanti tutti i docenti, sono costituite da: 

- partecipazione alle riunioni del collegio dei docenti, ivi compresa l’attività di programmazione e verifica di 
inizio e fine anno e l’informazione alle famiglie sui risultati degli scrutini trimestrali, quadrimestrali e finali 
e sull’andamento delle attività educative, fino a 40 ore annue; 

- partecipazione alle attività collegiali dei consigli di classe, di interclasse e di intersezione. Gli obblighi 
relativi a queste attività sono programmati secondo criteri stabiliti dal collegio dei docenti; nella predetta 
programmazione occorrerà tener conto degli oneri di servizio degli insegnanti con un numero di classi 
superiore a sei in modo da prevedere un impegno fino a 40 ore annue 

- svolgimento degli scrutini e degli esami, compresa la compilazione degli atti relativi alla valutazione e gli 
incontri con le famiglie (non compresi nelle 40 ore). 

 
Il Piano descrive gli impegni collegiali obbligatori di tutto il personale docente. 
Eventuali modifiche di date e orari verranno segnalate tempestivamente. 
I docenti con cattedra su più Istituti sono tenuti a consegnare al Dirigente Scolastico il calendario degli 
impegni che seguiranno nel corso dell’anno scolastico, calcolando il monte ore in modo proporzionale alle 
ore della cattedra. 

OBBLIGHI DEI DOCENTI 
Il docente raggiunge sollecitamente la classe al cambio dell’ora e, in caso di spostamento in altro luogo, per 
esigenze di servizio e/o fisiologiche, avvisa i collaboratori scolastici in servizio, preposti al reparto, per la 
vigilanza degli alunni. 
Si ricorda che gli insegnanti rispondono della “culpa in vigilando” e che l’accusa di un negligente adempimento 
dell’obbligo di sorveglianza sugli allievi è superabile unicamente con la dimostrazione di non aver potuto 
impedire il fatto; ossia, si dovrà dimostrare che l’evento dannoso è straordinario, non prevedibile e non superabile 
con l’ordinaria diligenza. I docenti sono responsabili della vigilanza sugli alunni loro affidati, in 
qualunque momento della giornata scolastica e comunque essi siano impegnati, all’interno o all’esterno 
della scuola. 

 
CRITERI PER LA SOSTITUZIONE DEI DOCENTI ASSENTI 

Per la sostituzione dei docenti assenti si utilizzeranno i seguenti criteri, indicati in ordine di priorità: 
1. docenti del plesso in contemporaneità, seguendo un ordine di rotazione il cui controllo è affidato al 

responsabile di plesso; 
2. docenti che hanno fruito di permessi orario da recuperare; 
3. docenti di potenziamento; 
4. docenti di sostegno, in assenza dell'alunno con disabilità; 
5. in casi estremi si potrà ricorrere alla ripartizione degli alunni nelle altre classi. 

Le ore di contemporaneità sono ore a disposizione e – salvo un diverso utilizzo del docente, come anticipato 
al punto 1, - vanno progettate e valorizzate, attraverso attività di inclusione, supporto agli alunni in 
situazioni di disagio o per qualunque altra situazione di criticità e/o bisogno in cui versa l’alunno. 
L'insegnante di sostegno è a tutti gli effetti insegnante di classe, pertanto egli subentra nella propria classe 
all'insegnante titolare di disciplina, qualora questi sia assente (tranne i casi di handicap particolarmente gravi). Gli 
insegnanti di sostegno, in quanto contitolari della classe, in assenza degli alunni loro affidati sono considerati in 
contemporaneità. 

 
RIPARTIZIONE DELLE ORE* 



 

ART.29 c. 3 lettera a) - Attività di carattere collegiale riguardanti tutti i docenti (40h) 
 

1 Collegio dei docenti 14h 
2 Commissioni - riunioni per ambiti disciplinari – riunioni per dipartimenti 16h 
3 Colloqui famiglie e Consegna documenti valutazione 10h 

 
ART. 29 c. 3 lettera b) - Attività di carattere collegiale riguardanti tutti i docenti (40h) 

 
1 Assemblea genitori ed elezioni rappresentanti Genitori 1 h 
2 Consiglio di Intersezione/ d’Interclasse/ di classe         max 39 h 

 
* la ripartizione all’interno delle diverse lettere (a-b) e la calendarizzazione delle medesime 
potranno subire variazioni, in caso di necessità. Inoltre, non tutte le ore previste sono state 
programmate, per consentire di rispondere a nuove esigenze sopravvenute, e dunque allo stato, non 
prevedibili. 

 

CALENDARIO SCOLASTICO 2024/25 

Data inizio lezioni: 10 settembre 2024 

Festività nazionali: 
 tutte le domeniche;   
 il 1° novembre, festa di tutti i Santi;   
 l’8 dicembre, Immacolata Concezione;   
 il 25 dicembre, Natale;   
 il 26 dicembre, Santo Stefano;   
 il 1° gennaio, Capodanno;   
 il 6 gennaio, Epifania;   
 il lunedì dopo Pasqua;  
 il 25 aprile, Anniversario della Liberazione;   
 il 1° maggio, Festa del Lavoro;   
 l’8 maggio, festa del Santo Patrono;  
 il 2 giugno, festa nazionale della Repubblica.    

Festività natalizie: dal 23 dicembre al 6 gennaio 2025 
Festività pasquali: dal 17 Aprile 2025 al 22 Aprile 2025. 
Altre festività e ponti: 

 il giorno 2 novembre 2024 per la commemorazione dei defunti; 
 il 23 e 24 dicembre 2024, il 27 e 28 dicembre 2024, il 30 e 31 dicembre 2024 e dal 2 al 4 gennaio 2025 

per le festività Natalizie; 
 i giorni 3 e 4 marzo 2025 per le festività di Carnevale; 
 dal 17 aprile al 19 aprile 2025 e il 22 aprile 2025 per le festività Pasquali; 
 i giorni 23 e 24 aprile come da delibera OO.CC.; 
 il 26 aprile 2025 per il ponte della Festa della Liberazione; 
 il 2 e 3 maggio per il ponte del 1° maggio 

Data termine delle lezioni: 7 Giugno 2025 (Scuola Primaria e Secondaria). 

Data termine attività didattiche Scuola Infanzia 30 giugno 2025. 

SUDDIVISIONE ANNO SCOLASTICO 
I QUADRIMESTRE dal 10 settembre 2024 al 31 gennaio 2025 
II QUADRIMESTRE dal 1 febbraio 2025 al 7 giugno 2025 



 

PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITÀ FUNZIONALI ALL’INSEGNAMENTO, 
IMPEGNI D’INIZIO ANNO E RIUNIONI DEGLI ORGANI COLLEGIALI 

DATA 
ORGANO COLLEGIALE/GRUPPO DI 

LAVORO/COMMISSIONE E ATTIVITA’  SEDE ORARIO  

02 SETTEMBRE  
ASSUNZIONE IN SERVIZIO PERSONALE IN ENTRATA  UFFICI 8:00 

   COLLEGIO DEI DOCENTI   SCUOLA SECOND. 
aula polifunzionale 11:00 

03 SETTEMBRE 

Formazioni classi I Scuola Secondaria I grado e classi I Scuola   
Primaria Monticelli 
Docenti: Prof.ssa E. Damiano – Prof. S. Migliozzi – Ins. R. Di 
Marco –  Ins. M. Campione – Ins. A. Di Cunzolo – Ins. G.Fasulo 

SCUOLA SECOND. 9:00 

Accoglienza docenti in entrata  
Coordinatori  
Ins. V. Di Cunzolo – Prof.ssa A. Nese 

SCUOLA SECOND. 
aula polifunzionale 9:30 

Incontro dei docenti  di scuola dell’infanzia con il Dirigente SCUOLA SECOND. 
aula polifunzionale 10:30 

I referenti, per ogni ordine di Scuola coordineranno i lavori  
Scuola Infanzia: riunione collegiale                 
 Coordinatore: Ins. T. Nicolino 
1) Progettazione didattico-educativa annuale;  
2) Predisposizione piano delle attività da svolgere in continuità     
con la scuola Primaria; 
3) Revisione curricolo verticale; 
4) Revisione curricolo verticale digitale; 
5) Proposte progettuali per la Biblioteca scolastica e le attività di 
promozione della lettura; 
6) Proposte di miglioramento ed ipotesi progettuali a.s.  2024/2025. 
7) Revisione P.T.O.F.- proposte;  
8) Revisione Regolamenti d’Istituto, Carta dei servizi, Patto di 
Corresponsabilità.  
 

. SCUOLA SECOND 

 
 
 
 
 
 
 
 

9:00-12:00 
 
 
 
 
 
 
 

 
Scuola Primaria: riunione collegiale  
Coordinatore: Ins. G. Pollice 
1) Individuazione dei referenti ambiti disciplinari; 
2) Progettazione didattico-educativa annuale; 
3) Predisposizione delle prove d’ingresso; 
4) Revisione curricolo verticale; 
5) Revisione rubrica di valutazione; 
6) Revisione curricolo verticale digitale; 
7) Proposte progettuali per la Biblioteca scolastica e le attività di 
promozione della lettura; 
8) Proposte di miglioramento ed ipotesi progettuali a.s.  2024/2025. 
9) Revisione P.T.O.F.- proposte;  
10) Revisione Regolamenti d’Istituto, Carta dei servizi, Patto di 
Corresponsabilità.  
Scuola secondaria 1^ grado: riunione collegiale    
Coordinatore: Prof.ssa E. Damiano 
1) Individuazione dei referenti dipartimenti; 
2) Progettazione didattico-educativa annuale; 
3) Predisposizione delle prove d’ingresso; 
4) Revisione curricolo verticale; 
5) Revisione curricolo verticale digitale; 

SCUOLA SECOND. 9:00-12:00 



 

6)Proposte progettuali per la Biblioteca scolastica e le attività di 
promozione della lettura; 
7) Proposte di miglioramento ed ipotesi progettuali a.s.  2024/2025. 
8) Revisione P.T.O.F.- proposte;  
9) Revisione Regolamenti d’Istituto, Carta dei servizi, Patto di 
Corresponsabilità.  

04 SETTEMBRE 

1)I docenti non impegnati in altre commissioni si riuniscono per 
ordini di scuola e proseguono i lavori di revisione dei documenti; 
1) Continuità/accoglienza/orientamento 

Infanzia/Primaria/Secondaria  
Referente Prof.ssa R. Corvo con i docenti delle classi ponte 
2) Commissione Orario  
Referenti: Prof. S. Migliozzi; Prof. E. Vicinanza 
3) GLI  
Referente Prof.ssa A. Nese con i docenti di sostegno 

SCUOLA SECOND. 

 
 

9:00 - 12:00 
 

 

Incontro dei docenti  di scuola primaria con il Dirigente SCUOLA SECOND. 
aula polifunzionale 10:30 

05 SETTEMBRE  

Prosieguo lavori di Commissione e invio relazione con proposte 
prodotte puntuali per ogni punto previsto per ogni ordine di scuola 

SCUOLA SECOND. 9:00 – 12:00 
 

Incontro dei docenti  di scuola secondaria con il Dirigente SCUOLA SECOND. 
aula polifunzionale 10:30 

06  SETTEMBRE  Sistemazione aule  PLESSI di appartenenza 9:00 – 12:00 

 Incontro delle docenti delle sezioni di 3 anni con i genitori NEI PLESSI 11:00 

09 SETTEMBRE  COLLEGIO DEI DOCENTI   SCUOLA SECOND. 
aula polifunzionale 11:00 

10 SETTEMBRE  INIZIO LEZIONI      

 

 
 

DATA DURATA N. ORE ARGOMENTI all’O. D. G. 

Venerdì 
18 ottobre 

17:00 – 19:00 2 COLLEGIO DEI DOCENTI PLENARIO 

Mercoledì 
26 febbraio 

17:00 – 19:00 2 COLLEGIO DEI DOCENTI PLENARIO 

Lunedì 
19 maggio 

17:00 – 19:00 2 COLLEGIO DEI DOCENTI PLENARIO 

Venerdì 
27 Giugno 

17:00 – 19:00 2 COLLEGIO DEI DOCENTI PLENARIO 

TOTALE ORE 8  

 
* Le date e gli orari dei Collegi dei Docenti potranno subire delle variazioni in itinere 



 

 
CONSIGLI D’INTERSEZIONE 

DATA DURATA SEZIONI ARGOMENTI all’O.D.G. 
Martedì 

15 ottobre 
ARIANO 
16:00-17:00 
SALITTO 
MONTICELLI 
16:30-17:30 
 
 
 
 
17:00 – 19:00 
17:30 – 19:30 

Tutte 
 
 
 
 

ASSEMBLEE 
GENITORI 

Con la presenza di docenti e genitori 
 linee e contenuti essenziali del P.T.O.F., 

dell’organizzazione didattica e dei piani 
personalizzati delle attività educative 

 funzioni delle docenti coordinatrici 
 competenze del Consiglio di Intersezione 
 coordinamento dei genitori per la scelta dei 

rappresentanti e scambio di informazioni 
 

elezione dei rappresentanti di sezione Ariano 
elezione dei rappresentanti di sezione Monticelli-Salitto 

Martedì 
19 novembre

ARIANO 
16:00-18:00 
SALITTO 
MONTICELLI 
16:30-18:30 
 

CONSIGLIO 
D’INTERSEZIONE 

Con la sola presenza dei docenti  
 progettazione attività educative e organizzative 

mesi di novembre/ dicembre – gennaio/febbraio 
Con la partecipazione dei rappresentanti dei 
genitori (la seconda ora) 

 insediamento 
 approvazione dei piani personalizzati delle 

attività educative 
Martedì 

11 marzo 
ARIANO 
16:00-18:00 
SALITTO 
MONTICELLI 
16:30-18:30 
 
 

CONSIGLIO 
D’INTERSEZIONE 

Con la sola presenza dei docenti  
 progettazione attività educative e organizzative 

mesi di marzo/aprile  
Con la partecipazione dei rappresentanti dei 
genitori (la seconda ora) 

 verifica periodica dell’andamento dell’attività 
educativa 

 proposte di adeguamento dei piani 
personalizzati delle attività educative 

 varie ed eventuali 
Giovedì 

06 maggio 
ARIANO 
16:00-18:00 
SALITTO 
MONTICELLI 
16:30-18:30 
 

CONSIGLIO 
D’INTERSEZIONE 

Con la sola presenza dei docenti 
 progettazione attività educative e organizzative 

mesi di maggio/giugno 
Con la partecipazione dei rappresentanti dei 
genitori (la seconda ora) 

 verifica valutazione delle attività educative 
svolte nel corrente a.s 2024/2025 e Proposte 
operative per il prossimo a.s. 2025/2026  

 varie ed eventuali 
TOTALE N° 7 ORE 

 

INFORMAZIONE PERIODICA ALLE FAMIGLIE SUI LIVELLI DI APPRENDIMENTO DEGLI 
ALUNNI E SUI RISULTATI DELLA VALUTAZIONE QUADRIMESTRALE 

Martedì 
26 novembre 

ARIANO 
16:00-18:00 
SALITTO 
MONTICELLI 
16:30-18:30 

 

INCONTRO 
SCUOLA-

FAMIGLIA 

incontro 1° bimestre: ha carattere informale e 
aperto; è orientato all’offerta e allo scambio di 
informazioni descrittive sull’itinerario di 
formazione percorso dall’alunno. Facendo 
riferimento alla documentazione interna in loro 
possesso, i docenti illustrano i livelli di 



 

competenza raggiunti, da consolidare, in via di 
acquisizione o non ancora raggiunti. 

Martedì 
25 febbraio 

ARIANO 
16:00-18:00 
SALITTO 
MONTICELLI 
16:30-18:30 

INCONTRO 
SCUOLA-

FAMIGLIA 

comunicazione della valutazione degli 
apprendimenti relativi al 1° quadrimestre: 
ha carattere formale e si basa su un’adeguata 
illustrazione del percorso formativo 
dell’alunno. 

Martedì 
20 maggio 

ARIANO 
16:00-18:00 
SALITTO 
MONTICELLI 
16:30-18:30 
 

INCONTRO 
SCUOLA-

FAMIGLIA 

comunicazione della valutazione degli 
apprendimenti relativi al 3° quadrimestre: 
ha carattere formale e si basa su un’adeguata 
illustrazione del percorso formativo 
dell’alunno nella sua articolazione 
complessiva. 

TOTALE 6 h 
                  

INCONTRO COLLEGIALE SCUOLA DELL’INFANZIA 
MARTEDÌ 14 GENNAIO 2025 

                                                                       MARTEDÌ 17 GIUGNO 2025 
16:30-18:30 

 
Tutti i docenti di scuola dell’Infanzia si riuniscono collegialmente per condividere percorsi, griglie di verifica e         
valutazione e nuove iscrizioni per l’a. s. 2024/2025.  

 
TOTALE N° 4 ORE 

 
 

 
 

CONSIGLI D’INTERCLASSE 
DATA DURATA CLASSI ARGOMENTI all’O. D. G. 

 
Lunedì 

21 ottobre 

 

16:30 – 17:30 
 
 
 
 
 
 

17:30 – 19:30 

Tutte 
 
 
 
 
 
 

ASSEMBLEE 

GENITORI 

Con la presenza anche dei docenti (la prima ora) 

Linee e contenuti essenziali del P. T. O. F., 
dell’organizzazione didattica e dei piani di studio 
personalizzati; funzioni del docente; competenze del 
Consiglio d'interclasse; coordinamento dei genitori per 
la scelta dei rappresentanti e lo 
scambio d’informazioni. 

Elezione dei rappresentanti di Classe. 

 



 

 

Martedì 

19 novembre 

 
 
 

16:30 – 17:30 

 
 
 

Tutte 

con la partecipazione dei rappresentanti dei genitori 
 Insediamento; 
 Approvazione dei piani di studio 

personalizzati, comprensivi delle visite 
guidate e dei viaggi d’istruzione; 

 Programmazione interventi di recupero e 
sostegno; Varie ed eventuali. 

 

Martedì 

18 marzo 

 
 
 

16:30 – 17:30 

 
 
 

Tutte 

con la partecipazione dei rappresentanti dei genitori 
 Verifica periodica andamento attività 

didattica, compresi gli interventi di 
recupero e sostegno; 

 Proposte di adeguamento dei piani di studio 
personalizzati; 

 Varie ed eventuali. 
 

 

Martedì 

06 maggio 

 
 

 
16.30 - 17.30 

 
 
 

Tutte 

con la partecipazione dei rappresentanti dei 
genitori 

 Verifica valutazione delle attività educativo 
-didattiche svolte nel corrente a. s. 2023/2024 e 
proposte operative per il prossimo a. s. 2024/2025; 

 Proposte adozione libri di testo per il prossimo a. 
s. 2024/2025; 

 Varie ed eventuali 

 
TOTALE N°4 ORE 

 
 

INFORMAZIONE PERIODICA ALLE FAMIGLIE SUI LIVELLI DI APPRENDIMENTO DEGLI 
ALUNNI E SUI RISULTATI DELLA VALUTAZIONE QUADRIMESTRALE 

 
 

Lunedì 
02 dicembre 

 
 
 
16:30 – 18:30 

 

Incontro 

Scuola/Famiglia 

Incontro 1° bimestre: ha carattere informale e aperto; 
è orientato all’offerta e allo scambio di informazioni 
descrittive sull’itinerario di formazione percorso 
dall’alunno. Facendo riferimento alla documentazione 
interna in loro possesso, i docenti illustrano i livelli di 
competenza raggiunti, da consolidare, in via di 
acquisizione o non ancora 
raggiunti. 

 
Mercoledì 
19 febbraio 

 

 

16:30 – 18:30 

 

Incontro 

Scuola/Famiglia 

Comunicazione della valutazione degli apprendimenti 
relativi al 1° quadrimestre: ha carattere formale e si 
basa su un’adeguata illustrazione del documento di 
valutazione dell’alunno, nella sua articolazione 
complessiva. 

 
 
 

Giovedì 
10 aprile 

 

16:30 – 18:30 

 

Incontro 

Scuola/Famiglia 

Incontro 3° bimestre: ha carattere informale e aperto; 
è orientato all’offerta e allo scambio di informazioni 
descrittive sull’itinerario di formazione 
percorso dall’alunno.  Facendo riferimento alla 
documentazione interna in loro possesso, i docenti 
illustrano i livelli di competenza raggiunti, da 
consolidare, in via di acquisizione o non ancora 
raggiunti. 



 

TOTALE N° 8 ORE 
 
I genitori saranno convocati per iscritto dai docenti delle classi interessate con un preavviso   di almeno 
cinque giorni. 
 
 
Svolgimento degli scrutini e degli esami, compresa la compilazione degli atti relativi alla valutazione. 

 
 

Mercoledì     
5 febbraio 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Giovedì     
6  febbraio 

 
15:00 – 15:30 
15:30 – 16:00 
 

16:30 - 17:00 
17:00 – 17:30 
17:30 – 18:00 
18:00 – 18:30 
18:30 – 19:00 
19:00 – 19:30 
 
 

14:30 – 15:00 
15:00 – 15:30 
15:30 – 16:00 
16:30 - 17:00 
17:00 – 17:30 
17:30 – 18:00 
18:00 – 18:30 
18:30 – 19:00 

SALITTO 
Classe III U 
Classe V U 

     ARIANO 
Classe I U                         
Classe II U 
Classe III A                          
Classe III B 
Classe IV U 
Classe V U 

MONTICELLI 
Classe I A 
Classe I B 
Classe II A 
Classe II B 
Classe III U 
Classe IV A 
Classe IV A 
Classe V U 

Scrutini 1° quadrimestre. 

 Verifica e Valutazione degli apprendimenti. 
 Varie ed eventuali 

 
Martedì 

10 giugno 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Mercoledì 
11 giugno 

 
8:30 – 9:00 
9:00 – 9:30 
 
10:00 - 10:30 
10:30 - 11:00 
11:00 – 11:30 
11:30 – 12:00 
12:00 – 12:30 
12:30 – 13:00 
 
8:30 – 9:00 
9:00 – 9:30 
9:30 – 10:00 
10:00 – 10:30 
10:30 - 11:00 
11:00 – 11:30 
11:30 – 12:00 
12:00 – 12:30 
 

SALITTO 
Classe III U 
Classe V U 

     ARIANO 
Classe I U                         
Classe II U 
Classe III A                          
Classe III B 
Classe IV U 
Classe V U 

MONTICELLI 
Classe I A 
Classe I B 
Classe II A 
Classe II B 
Classe III U 
Classe IV A 
Classe IV A 

Classe V U 

Scrutini 2° quadrimestre. 

 Verifica e Valutazione degli apprendimenti. 
 Varie ed eventuali 

 

Martedì 
24 Giugno 

 

10:00 – 12:00 

 

Incontro 

Scuola/Famiglia 

Comunicazione della valutazione degli 
apprendimenti relativi al 2° quadrimestre: ha 
carattere formale e si basa su un’adeguata illustrazione 
del documento di valutazione dell’alunno, nella sua 
articolazione complessiva. 



 

 
 
 

RIUNIONI DI DIPARTIMENTI VERTICALI/ORIZZONTALI 
 

DATA DURATA N.ORE ARGOMENTI all'O. D. G. 

 

Lunedì 

04 Novembre 

Orizzontale 
16:30 – 18:30 

Verticale 
18:30 – 19:00 

2 h   
 

30 min 

• Redazione prove comuni. 

• Predisposizione attività di continuità e 

Open-day. 

• Varie ed eventuali. 
 

Lunedì 
24 Marzo 

Orizzontale 
16:30 – 18:30 

Verticale 
18:30 – 19:00 

2 h   
 

30 min 

• Verifica attività didattiche progettate. 

• Redazione prove comuni. 

• Adozioni libri di testo. 

• Varie ed eventuali. 
TOTALE ORE 5  

 
 

 
 

CONSIGLI DI CLASSE 
 

DATA DURATA CLASSI ARGOMENTI all’O. D. G. 
 
Mercoledì 
23 Ottobre 
 

15:30 – 16:30 Tutte con la presenza anche dei docenti (la prima ora) 

16:30 – 17:30 
 
 
 
 
17:30 –19:30 

Tutte 

ASSEMBLEE 

GENITORI 

votazioni 

Linee e contenuti essenziali del P. T. O. F., 
dell’organizzazione didattica e dei piani di studio 
personalizzati; funzioni del docente coordinatore; 
competenze del Consiglio di classe; coordinamento dei 
genitori per la scelta dei rappresentanti e lo scambio 
d’informazioni. 
VOTAZIONI 



 

 

Lunedì 
28 Novembre 
 

15:00 – 15:45 
 

15:45 – 16:30 
 
16:30 – 17:15 
 
17:15 – 18:00 

1^C 
 

1^ A 
 

2^ A 
 

3^ A 

Prima Parte: 
con la sola presenza dei docenti 

 Verifica attività didattiche. 
 Elaborazione unità di apprendimento, attività 

laboratoriali. 
 Approvazione dei piani di studio personalizzati. 
 Accertamento recupero debito scolastico. 
 Elaborazione Consiglio Orientativo (per le sole 

classi terze). 
 Varie ed eventuali 

Seconda parte: 
con la partecipazione dei rappresentanti dei  genitori 

 Insediamento. 
 Proposte visite guidate e dei viaggi d’istruzione. 
 Programmazione interventi di recupero e 

sostegno. 
 Varie ed eventuali. 

 
Mercoledì  

20 Novembre 

 

15:00 – 15:45 
 

15:45 – 16:30 
 

16:30 – 17:15 

17:15 – 18:00 

3^C 
 

1^B 
 

2^B 
 

3^B 

Prima Parte: 
con la sola presenza dei docenti 

 Verifica attività didattiche. 
 Elaborazione unità di apprendimento, attività 

laboratoriali. 
 Approvazione dei piani di studio personalizzati. 
 Accertamento recupero debito scolastico. 
 Elaborazione Consiglio Orientativo (per le sole 

classi terze). 
 Varie ed eventuali. 

Seconda parte: 
con la partecipazione dei rappresentanti dei 
genitori 

 Insediamento. 
 Proposte visite guidate e dei viaggi d’istruzione. 
 Programmazione interventi di recupero e 

sostegno. 
 Varie ed eventuali. 

 

Lunedì  
17 Marzo 

15:00 – 15:45 
 

15:45 – 16:30 
 

16:30 – 17:15 

17:15 – 18:00 

1^ C 

3^ C 

1^ A 

2^ A 

 

Prima Parte: 
con la sola presenza dei docenti 

 Verifica attività didattiche. 
 Elaborazione unità di apprendimento, attività 

laboratoriali. 
 Varie ed eventuali 

Seconda parte: 
con la partecipazione dei rappresentanti dei 
genitori 

 Programmazione interventi di recupero e 
sostegno. 

 Verifica attività didattiche. 
 Varie ed eventuali. 

 
 

Mercoledì  
19 Marzo 

15:00 – 15:45 

15:45 – 16:30 

16:30 – 17:15 

1^B 

2^B 

3^B  

Prima Parte: 
con la sola presenza dei docenti 

 Verifica attività didattiche. 
 Elaborazione unità di apprendimento, attività 



 

17:15 – 18:00 3^A 
laboratoriali. 

 Varie ed eventuali 
Seconda parte: 
con la partecipazione dei rappresentanti dei 
genitori 

 Programmazione interventi di recupero e 
sostegno. 

 Verifica attività didattiche. 
 Varie ed eventuali. 

 
 

Lunedì  
05 Maggio 

15:00 – 15:45 
 

15:45 – 16:30 
 

16:30 – 17:15 

17:15 – 18:00 

1^ B 

1^ A 

2^ A 

3^ A 

Prima Parte: 
con la sola presenza dei docenti 

 Verifica attività didattiche. 
 Elaborazione unità di apprendimento, attività 

laboratoriali. 
 Varie ed eventuali 

Seconda parte: 
con la partecipazione dei rappresentanti dei genitori                  

 Programmazione interventi di recupero e 
sostegno. 

 Proposte adozione   libri   di   testo   per   il 
              prossimo a.s. 2024/2025. 

 Varie ed eventuali. 
 

Venerdì  
07 Maggio 

15:00 – 15:45 
 
15:45 – 16:30 
 
16:30 – 17:15 

17:15 – 18:00 

1^ C 

3^ C 

2^ B 

3^ B 

 

Prima Parte: 
con la sola presenza dei docenti 

 Verifica attività didattiche. 
 Elaborazione unità di apprendimento, attività 

laboratoriali. 
 Varie ed eventuali 

Seconda parte: 
con la partecipazione dei rappresentanti dei genitori                  

 Programmazione interventi di recupero e 
sostegno. 

 Proposte adozione libri di testo per il prossimo 
a.s. 2024/2025. 

 Varie ed eventuali. 
INFORMAZIONE PERIODICA ALLE FAMIGLIE SUI LIVELLI DI APPRENDIMENTO DEGLI 
ALUNNI E SUI RISULTATI DELLA VALUTAZIONE QUADRIMESTRALE 

 
Mercoledì 

18 Dicembre 

 
ARIANO 

16:00 – 18:00 

 
Incontro 
Scuola/Famiglia 

L’incontro ha carattere informale e aperto; è orientato 
all’offerta e allo scambio di informazioni descrittive 
sull’itinerario di formazione percorso dall’alunno. 
Facendo riferimento alla documentazione interna in loro 
possesso, i docenti illustrano i livelli di competenza 
raggiunti, da consolidare, in via di acquisizione o non 
ancora raggiunti. 

 
Mercoledì  

19 Febbraio 

 
ARIANO 

16:00 – 18:00 

 
Incontro 
Scuola/Famiglia 

Comunicazione della valutazione degli apprendimenti 
relativi al 1° quadrimestre: ha carattere formale e si basa 
su un’adeguata illustrazione del documento di valutazione 
dell’alunno, nella sua articolazione complessiva. 

 
Mercoledì 
16 Aprile 

 

ARIANO 
16:00 – 18:00 

 
Incontro 
Scuola/Famiglia 

L’incontro ha   carattere   informale   e   aperto; è 
orientato all’offerta e allo scambio d’informazioni 
descrittive sull’itinerario di formazione percorso 
dall’alunno. Facendo riferimento alla documentazione 



 

 
Svolgimento degli scrutini compresa la compilazione degli atti relativi alla valutazione 

 
Lunedì  

 03 Febbraio 

15:00 – 15:45 

15:45 – 16:30 

1^C 

3^C 

Scrutini 1° quadrimestre. 
Verifica e valutazione degli apprendimenti 

 16:30 – 17:15 1^B  

    

 
17:15 – 18:00 2^B  

 
Mercoledì   

05 Febbraio 

15:00 – 15:45 

15:45 – 16:30 

3^B 

1^A 

Scrutini 1° quadrimestre. 

Verifica e valutazione degli apprendimenti 

 16:30 – 17:15 2^A  

 
17:15 – 18:00 3^A  

 
Venerdì   

 06 Giugno 

15:00 – 15:45 
15:45 – 16:30 
16:30 – 17:15 
17:15 – 18:00 
18:00 – 18:45 

1^A 
2^A 
1^B 
2^B 
1^C 

Scrutini 2° quadrimestre. 

Verifica e valutazione degli apprendimenti CLASSI 

PRIME e SECONDE  
 

 
Lunedì   

09 Giugno 

08:30 – 09:30 
09:30 – 10:30 
10:30 – 11:30 
 
11:30 – 12:30 
 

3^A 
3^B 
3^C 

 
Riunione 

preliminare 

Scrutini 2° quadrimestre. 

Verifica e valutazione degli apprendimenti 
CLASSI TERZE 

 Delibera di ammissione o non ammissione 
all’esame di stato; 

 Approvazione relazione relativa ai programmi 
effettivamente svolti, ai criteri didattici seguiti, 
agli interventi effettuati, compresi eventualmente 
quelli di sostegno ed integrazione, e alla sintesi dei 
risultati della programmazione educativa e 
didattica del triennio; 

 Criteri e modalità del colloquio pluridisciplinare 
d’esame; 

 Varie ed eventuali. 

 
 
 
 

interna in loro possesso, i docenti illustrano i livelli di 
competenza raggiunti, da consolidare, in via di 
acquisizione o non ancora raggiunti. 

 
Giovedì 

26 Giugno 

 

ARIANO 
10:00 – 12:00 

 
Incontro 
Scuola/Famiglia 

Comunicazione      della       valutazione       degli 
apprendimenti relativi al 2° quadrimestre: ha carattere 
formale e si basa su un’adeguata illustrazione del 
documento di valutazione dell’alunno, nella sua 
articolazione complessiva. 

TOTALE 8 h 



 

Calendario esami conclusivi primo ciclo di istruzione 
 

GIORNO PROVA 
  

Martedì 10 giugno Prova scritta di italiano 
Mercoledì 11 giugno Prova scritta di lingue 

Giovedì 12 giugno Prova scritta di matematica 
 Venerdì 13 giugno Correzione collegiale e Ratifica scritti 
Lunedì 16 giugno IIIA 
Mercoledì 18 giugno IIIB (parte) 
Venerdì 20 giugno IIIB (completa) IIIC (parte) 
Lunedì 23 giugno IIIC (completa) 

Ratifica 
 

 
RIUNIONI DI DIPARTIMENTI VERTICALI/ORIZZONTALI 

 

DATA DURATA N.ORE ARGOMENTI all'O. D. G. 

 

Lunedì 

04 Novembre 

Orizzontale 
16:30 – 18:30 

Verticale 
18:30 – 19:00 

2 h   
 

30 min 

• Redazione prove comuni. 

• Predisposizione attività di continuità e 

Open-day. 

• Varie ed eventuali. 
 

Lunedì  
24 marzo 

Orizzontale 
16:30 – 18:30 

Verticale 
18:30 – 19:00 

2 h   
 

30 min 

• Verifica attività didattiche progettate. 

• Redazione prove comuni. 

• Adozioni libri di testo. 

• Varie ed eventuali. 
TOTALE ORE 5  

 
 

Il presente PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITA’ FUNZIONALI ALL’INSEGNAMENTO 
a.s. 2024/2025 è stato approvato all’unanimità dal Collegio plenario dei docenti nella seduta del 09/09/2024. 

L’ordine del giorno, gli orari, le date delle riunioni possono subire modifiche o integrazioni in itinere che 
saranno comunicate di volta in volta con apposito avviso.  

 

 
Il Dirigente Scolastico 

Dott.ssa Viviana Mangano 

Firma autografa sostituita a mezzo stampa 
ai sensi dell'art. 3 comma 2 del D.L. 39/93 

 
 
 
 
 
 
 
 
 


